
  
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Ket. 
Pengadministrasi 

umum 

Analis 
Pengembangan 

SDM 

Ka. Sub Bid 
Pengembangan 

Karir 

Ka Bid 
Pengembanga

n pegawai 
Kepala BKD 

Kelengkapan dan 
Peralatan 

Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. Penyusunan surat edaran 
penyelenggaraan ujian dinas/ujian 
penyesuaian ijazah 

     Pergub DIY No.17 
Tahun 2014, ATK,  
komputer 

1 
minggu 

SE Ujian Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat PI 

 

2.  Distribusi Surat Edaran 
Penyelenggaraan Ujian Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah ke seluruh SKPD 

     
SE Ujian 
Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat 
PI 

1 
minggu 

SE Ujian Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat PI 
diterima seluruhSKPD 

 

3.  Penerimaan berkas usulan calon 
peserta ujian dinas/ ujian 
penyesuaian ijazah dari masing-
masing SKPD 

     

Check list 
1 

minggu 

Berkas usulan calon 
peserta ujian Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat PI 

 

4.  Verifikasi berkas persyaratan 
usulan calon peserta Ujian 
Dinas/Ujian Kenaikan Pangkat 
Penyesuaian Ijazah 

     
Pergub DIY No.17 
Tahun 2014, ATK, 
komputer 

2 
minggu 

Data verifikasi berkas 
persyaratan usulan calon 
peserta Ujian Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat 
Penyesuaian Ijazah  

 

5.  Pembentukan Tim Ujian Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah 

     Pergub DIY No.17 
Tahun 2014, ATK,  
komputer 

1 
minggu 

Tim Ujian Dinas dan Ujian 
Kenaikan Pangkat PI 

 

6. Penetapan Nominati Peserta Ujian 
Dinas/Penyesuaian Ijazah 

     
ATK, Komputer 

1 
minggu 

Nominatif peserta Ujian 
Dinas/Ujian Kenaikan 
Pangkat PI 

 

7. Penyusunan Naskah Soal Ujian 
Dinas/Ujian Penyesuaian Ijasah 

     
ATK, Komputer 

2 
minggu 

Naskah Soal Ujian 
Dinas/Ujian Penyesuaian 
Kenaikan Pangkat PI  

 

8. Koordinasi persiapan pelaksanaan 
Ujian Dinas/ Ujian Kenaikan 
Pangkat Penyesuaian Ijazah 

     Pergub DIY No.17 
Tahun 2014, 
Nominatif Calon  
Peserta Ujian 
Dinas/KPPI 

4 
minggu 

Kesiapan pelaksanaan 
Ujian Dinas dan PI 

 

9. Pelaksanaan Ujian Dinas/ Ujian 
Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah 

     Soal Ujian Dinas 
dan PI, Lembar 
Jawab 

1 hari Ujian Dinas terlaksana 

 

10. Pengolahan hasil Ujian Dinas/ Ujian 
Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah 

     
Hasil Ujian Dinas 
dan PI 

2 
minggu 

Nilai Ujian Dinas dan 
Ujian PI 

 

11. Penentuan kelulusan 

     Nilai hasil ujian 
Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat 
PI 

1 
minggu 

Data kelulusan Ujian 
Dinas/Ujian KPPI 

 

12. Pembuatan STLUD/STLPI 

     Data nominatif 
peserta Ujian 
Dinas/Ujian KPPI, 
Nilai hasil ujian 
Dinas/Ujian 
Kenaikan Pangkat 
PI 

2 
minggu 

STLUD/STLPI 

 

13. Distribusi STLUD/STLPI 

     
STLUD/STLPI 
 

1 
minggu 

STLUD/STLPI diterima 
oleh masing-masing 
peserta  
 

 

14.  Pengendalian dokumen Ujian 
Dinas/Penyesuaian Ijazah 

     

Buku kendali 1 hari 

Dokumen Ujian 
Dinas/Ujian Kenaikan 
Pangkat PI diarsip dan di 
catat di buku kendali 

 


