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Kepada

Yth. Paniradya Pati, Sekretaris DPRD,
Inspektur, Kepala Satuan Pol. PP, Kepala
Dinas, Kepala Badan, Kepala Biro, Direktur
RS, Kepala Balai di Lingkungan Pemerintah
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di
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SURAT EDARAN
NOMOR: 870/ 05674
TENTANG

UJI COBA IMPLEMENTASI ELEKTRONIK PRESENSI MANDIRI ASN PEMDA DIY

(e-PRIMA)

Menindaklanjuti rencana penggunaan aplikasi presensi berbasis geolocation, elektronik

Presensi Mandiri ASN Pemda DIY (e-Prima), maka akan dilakukan uji coba aplikasi yang akan

dilaksanaan mulai tanggal 5 November 2020 sampai dengan 20 November 2020. Sebelumnya

berikut kami sampaikan beberapa perbedaan atau peningkatan fitur dari Presensi Online Mandiri

(POM), yang selama ini telah dimanfaatkan, dengan aplikasi Elektronik Presensi Mandiri ASN
Pemda DIY (e-Prima) :

No Parameter POM e-Prima
1 Platform Web Base Aplikasi Mobile
2 Identifikasi Berbasis data IP Jaringan Internet | Berbasis Geolocation (Posisi PNS
Akses Presensi | instansi saat melakukan presensi) + harus
mengambil foto wajah
3 Penggunaan Harus dengan koneksi ke WIFI Bisa dengan koneksi ke jaringan
Koneksi Internet | jaringan internet instansi internet instansi dan/atau dengan
Paket Data pribadi
4 Akuntabilitas Bisa titip absen/presensi ke orang | Satu perangkat HP hanya bisa
lain dengan memberikan akses untuk satu NIP PNS
| user dan password pribadi




Tl
8 Perangkat Bisa menggunakan HP dan Hanya menggunakan 1 HP
PC
6 | Fitur Presensi Datang dan Pulang | Presensi Reguler (Datang, Pulang),

Working from Home, dan Penugasan
(pada aplikasi e-Prima ini terdapat
fitur presensi Penugasan, dengan
konsekuensi setiap PNS yang
menjalankan Perjalanan Dinas baik
Dalam Daerah maupun Luar Daerah
serta Penugasan lainnya harus
melakukan presensi di lokasi tujuan
Penugasan tersebut. Fitur ini
dikembangkan dengan maksud untuk
meningkatkan akuntabilitas
pelaksanaan penugasan PNS)

Menampilkan Data Menampilkan Data Kepegawaian

Kepegawaian PNS PNS
Ada fitur reminder presensi
Ada fitur riwayat + foto
Ada fitur modul TPP

Kemudian untuk tata cara uji coba aplikasi e-Prima ini dilaksanakan _dengan ketentuan
sebagai berikut :

1. Setiap PNS wajib melakukan uji coba aplikasi presensi berbasis geolocation bernama e-
Prima yang dapat didownload melalui aplikasi Flay Store:

2. Apabila perangkat yang dimiliki tidak mendukung penggunaan aplikasi e-Prima, presensi
dilakukan menggunakan aplikasi presensi online (http://presensi2.jogjaprov.go.id:81/
presensi-online/) atau dapat menggunakan mesin presensi yang terpasang di masing-
masing instansi;

3. Pelaksanaan presensi bagi Tenaga Bantu menggunakan aplikasi presensi online
(http://presensiZ.ioqiaprov.qo.id:81/presensi-online/);

4. Masing-masing PNS meiaporkan kepada Pengelola Kepegawaian apabila belum bisa

~ menggunakan aplikasi e-Prima: ‘

5. Pengelola Kepegawaian melakukan pendataan hasil pelaksanaan uji coba aplikasi e-Prima

melalui link http://bit.do/UCE-Prima.

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

“a.n. GUBERNUR
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
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NIP. 1963 02251990031010




PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI E-PRIMA
(ELEKTRONIK PRESENSI MOBILE ASN PEMDA DIY)

A. Installasi Aplikasi
Berikut langkah untuk menginstall aplikasi e-prima:
1. Pastikan Perangkat/HP Terhubung dengan Internet.
2. Silahkan buka aplikasi Play Store pada HP Android.
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3. Cari aplikasi E-Prima.
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4. Pilih aplikasi E-Prima milik Pemda DIY.
5. Kemudian tekan Install.
6. Jika berhasil, otomatis aplikasi akan terbuka.

CATATAN PENTING!!

APABILA SAAT MENGGUNAKAN APLIKASI MUNCUL NOTIFIKASI/PERINTAH
MENGIJINKAN APLIKASI MENGGUNAKAN FITUR PADA PERANGKAT,
SILAHKAN SELALU TEKAN OK/ IJINKAN/ ALLOW.




Aplikasi E-Prima menggunakan geo location untuk mengindentifikasi lokasi user
sesuai koordinat instansi masing-masing. Sebelum menggunakan aplikasi pastikan
GPS dalam posisi hidup.

Cara 1 (Melalui Notification Bar)
1. Geser ke bawah Notification Bar yg ada dibagian atas layar HP
2. Kemudian cari Logo GPS/Lokasi dan tekan 1x untuk menghidupkan.
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Cara 2 (Masuk ke Menu Setting HP)
Atau dapat menggunakan langkabh:

1. Buka Setting/Setelan.

2. Cari Password & security.

3. Pilih Location/Lokasi.

4. Hidupkan Location Access/Akses Lokasi.
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B. Menggunakan Aplikasi

Berikut langkah-langkah untuk menggunakan aplikasi E-Prima:

1. Masuk Aplikasi
Setelah berhasil menginstall aplikasi, aplikasi akan otomatis terbuka. Apabila
aplikasi tidak terbuka otomatis, dapat menggunakan langkah berikut untuk
masuk ke aplikasi E-Prima:
a. Silahkan menekan Logo E-Prima pada layar HP.

- Akan tampil halaman login.
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b. Masukkan NIP dan Password (sesuai user aplikasi simpeg masing-masing
PNS).

c. Kemudian tekan tombol Sign In.
- Maka akan tampil menu-menu dalam aplikasi.
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2. Aktivasi Device/Perangkat
Sebelum aplikasi dapat digunakan untuk melakukan presensi, masing-masing
user perlu melakukan aktivasi perangkat. Berikut ini cara melakukan aktivasi
device:
a. Tekan menu Akun.
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Presensi Datang Presensi Pulang

Allow Presensi to
access this device's
location?

DENY | ALLOW

b. Geser layar ke halaman bawah.
c. Tekan tombol Aktivasi Device.
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d. Setelah berhasil, silahkan menungqu permintaaan aktivasi device
diverifikasi oleh BKD.
e. Jika telah teraktivasi tombol Aktivasi Device berubah menjadi Device
sudah aktif (berwarna merah).
- Setelah terverifikasi, user dapat melanjutkan menggunakan menu
presensi datang, pulang, dan penugasan.
- Jika sudah melakukan aktivasi namun belum juga diverifikasi oleh BKD,
silahkan melapor kepada Pengelola Kepegawaian masing-masing.




3. Presensi Datang
Berikut ini cara melakukan Presensi Datang:
a. Silahkan menekan menu Presensi Datang.
- Tampilan paling atas adalah peta, di dalamnya menampilkan Pin_Biru
yaitu Posisi User yang dideteksi menggunakan GPS Perangkat, dan Pin
Oren yaitu Lokasi Presensi yang diperbolehkan.
- Tampilan Waktu Server (waktu yang digunakan untuk presensi).
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b. Geser layar ke halaman bawah, pastikan wajah terlihat jelas pada
tampilan foto.
- Kamera bisa diubah, menggunakan kamera depan atau belakang.
- Untuk Pegawai yang WFH bisa memilih menggunakan Tombol WEFH
yang tersedia.
c. Tekan tombol Presensi.
- Jika berhasil, akan tampil halaman berisi data presensi yang terekam.
d. Tekan OK untuk kembali ke tampilan menu awal.
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TERIMA KASIH ANDA SUDAH
MELAKUKAN PRESENSI

“Tunda dulu ketemunya. Sabar.
Waktu memang berharga. Tapi,
kesehatan juga berharga. *

—— ()




4. Presensi Pulang
Berikut ini cara melakukan Presensi Pulang:
a. Silahkan menekan menu Presensi Pulang.
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Presensi Penugasan

Geser layar ke halaman bawah.

Pastikan wajah terlihat jelas pada tampilan foto.

Tekan tombol Presensi.

Akan tampil Konfirmasi Presensi (karena proses presensi hanya bisa

dilakukan 1x), tekan Lanjutkan untuk melanjutkan proses Presensi Pulang.

f. Jika berhasil, selanjutnya aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi
data presensi yang terekam.

g. Tekan OK untuk kembali ke tampilan menu awal.
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5. Presensi Penugasan
Berikut ini cara melakukan Presensi Penugasan, dilakukan jika ASN ditugaskan
di luar instansinya bersamaan dengan waktu presensi datang/pulang:
a. Silahkan menekan menu Presensi Penugasan.
b. Pilih apakah penugasan dilakukan saat Datang, Pulang, atau Full sehari.
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c. Jika menggunakan pilihan Presensi Penugasan maka wajib memasukkan
Keterangan Penugasan.

- Keterangan diisi Nomor Surat Tugas dan Penjelasan Singkat.
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* Apabila menggunakan menu penugasan ini, segera melapor kepada
Pengelola Kepegawaian, karena perlu diverifikasi agar dapat tampil di laporan
presensi.




d. Geser layar ke halaman bawah.

e. Pastikan wajah terlihat jelas pada tampilan foto.
f. Tekan tombol Presensi.

<

Presensi Penugasan Datang
42m
Keterangan
Tugas Dinas

g. Jika berhasil, selanjutnya aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi
data presensi yang terekam.
h.

Tekan OK untuk kembali ke tampilan menu awal.

PEMERINTAH DAERAH
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
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6. Pengingat
Sebagai alat bantu untuk mengingatkan waktu presensi, silahkan mengaktifkan
fungsi pengingat dengan langkah sebagai berikut:
a. Silahkan tekan menu Pengingat.
b. Untuk mengaktifkan pengingat tekan tombol on/off 1x.

c. Selanjutnya tekan OK.

Jadwal Berangkat

07:30:00

Jadwal Pulang
16:00:00
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Pengingat dijalankan
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Presensi Penugasan Pengingat
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Riwayat Modul TPP

d. Untuk mematikan pengingat tekan kembali tombol on/off 1x.
e. Selanjutnya tekan OK.

Jadwal Berangkat

07:30:00

Jadwal Pulang

16:00:00
/ Informasi !

Pengingat dimatikan

—

* Pengingat akan otomatis berjalan sesuai jadwal kerja masing-masing PNS.



7. Riwayat

Untuk melihat riwayat presensi yang pernah dilakukan, atau sebagai bukti untuk
konfirmasi apabila hasil presensi yang pernah dilakukan belum tampil pada
laporan presensi, berikut ini langkah untuk melihat riwayat presensi:

a. Silahkan tekan menu Riwayat.

b. Silahkan pilih Rentang Waktu (Tanggal Mulai dan Tanggal Akhir), kemudian

tekan Tombol Catri.
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<  Riwayat Presensi

Tanggal Mulai Tanggal Akhir
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SELECT DATE

Tue, Oct 6

October 2020 ~

¢ Riwayat Presensi < Riwayat Presensi

Tanggal Mulai Tanggal Akhir
2020-10-01 2020-10-31
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Tanggsl Mula Tanggal Akt
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Q

STATUS TUNDA

Presensi datang
n PENUGASAN

STATUS TERIMA

Presensi pulang
n NORMAL
020-10-05 16:24:45
1516244

* Riwayat akan tampil menurut urutan waktu presensi yang dipilih.
** Status _Terima menunjukkan apakah hasil presensi sudah masuk ke

laporan.

** Status Tunda berarti masih menungqu verifikasi admin(khusus untuk

penugasan).




8. Modul TPP
Menu ini digunakan untuk melihat data TPP masing-masing ASN, di dalamnya
memuat Data Penerimaan TPP Bulan Sebelumnya dan menampilkan Data
Prosentase Disiplin Bulan Berjalan.
1. Silahkan tekan menu Modul TPP.
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2. Akan tampil penerimaan TPP Bulan Sebelumnya.
3. Dan menampilkan Data Prosentase Disiplin Bulan Berjalan.

&  Prosentase Penerimaan TPP
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* Prosentase Disiplin Bulan Berjalan yang ditampilkan sesuai bobot
kedisiplinan yaitu maksimal 25% dari total TPP.



9. Tentang
E-PRIMA
(version 1.0.0)

E-Prima (Elektonik Presensi Mandiri ASN Pemda DIY) adalah platform yang
digunakan untuk melakukan presensi secara online berbasis geo location.

Untuk informasi lebih lanjut tentang aplikasi E-Prima dapat menghubungi BKD
DIY.

© 2020 BKD DIY

Download Petunjuk Penggunaan (klik di sini)

10. Kontak

Badan Kepegawaian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta
JI. Kyai Mojo No. 56 Yogyakarta 55244

Telp. (0274) 562150 Psw 2900-2931

Fax. Psw 2903,(0274) 512080

Website : http://bkd.jogjaprov.go.id

E-mail : bkd@jogjaprov.go.id

~ File ini dapat diunduh melalui http://simpeg2.jogjaprov.go.id/eprima ~
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