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Kepada

Yth. Paniradya Pati, Sekretaris DPRD, Inspektur,
Kepala Satuan Pol. PP, Kepala Dinas, Kepala
Badan, Kepala Biro, Direktur RS, Kepala Balai di
Lingkungan Pemerintah Daerah Daerah Istimewa
Yogyakarta

di YOGYAKARTA

SURAT EDARAN
NOMOR: 870/ 0027%/Simp
TENTANG
LAPORAN BULANAN KEPEGAWAIAN PAPERLESS

Dalam rangka optimalisasi proses peremajaan data kepegawaian di aplikasi Simpeg, maka
laporan bulanan yang disampaikan oleh OPD/UPT di lingkungan Pemerintah Daerah DIY dibuat
dalam bentuk paperless/softcopy, dengan ketentuan sebagai berikut:

8

File dibuat menggunakan Microsoft Excel (template dapat di-download di halaman admin
OPD/UPT aplikasi Simpeg pada menu Laporan Bulanan);

Template yang telah diisi sesuai dengan keadaan di OPD/UPT (apabila tidak ada perubahan
dituliskan keterangan ‘NIHIL’) kemudian di-upload melalui kotak upload di halaman admin
OPD/UPT aplikasi Simpeg pada menu Laporan Bulanan;

Laporan bulanan kepegawaian paperless mulai berlaku untuk laporan bulan Januari 2020;
Upload laporan selambat-lambatnya tanggal 10 bulan berikutnya;

Pengelola Kepegawaian OPD/UPT wajib memeriksa Nominatif Pegawai pada aplikasi
Simpeg, apabila terdapat kesalahan, dilakukan perbaikan melalui laporan bulanan tersebut;
Laporan bulanan fisik/hardcopy tidak diperlukan lagi.




